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1. Yleiset ominaisuudet

Salasanasuojauksen avulla voit maaritella jonkin kategorian tai yksittaiset julkaisut yhteen, salasanalla
suojattuun ryhmaan.

Kayttdjaryhman luominen maarittelee kenelld on lukuoikeus salasanasuojauksen avulla maariteltyihin
julkaisuihin.

- Tunnistus perustuu sdhkopostiosoitteeseen

- Tiedot voi tuoda .csv tiedostona tai yksitellen

- Salasana voi olla yksil6llinen tai ryhman yleinen

- Salasanat voi maaritella itse tai ohjelmiston luomana

Salasanasuojauksia seka kayttajaryhmia voi olla useita.



1. Yleiset ominaisuudet

Salasanasuojaus l6ytyy "Valikko” kohdasta.

Seuraavassa nakymassa voit luoda ja hallinnoida seka
salasanasuojaus-asetuksia etta luoda kayttajaryhmia

Eusivu  BB% Valikko~ Omat Projektit

&l Mediat
Editorin sisdltokirjasto
# Fontit
Kirjastondkyma projekteillesi
O Teemat

o Luo PDF tiedostosta
m* Luo uusi varmuuskopiosta

& Salasanasuojaus

N —

Eusivu I Valikko~ Omat Projektit

€ FEtusivu / Projektit / Salasanasuojaus

Salasanasuojaus

@&* Luo uusi salasanasuojaus O Hallinnoi kayttajaryhmia

Suojauksen nimi.a Kayttdjaryhmat

Ei loydetty suojauksia.




1. Yleiset ominaisuudet

Tassa nakymassa tuodaan
kayttajaryhman tiedot (lukijat) seka
luodaan heille salasanat.

.csv-tiedoston avulla voi tuoda joukon
sahkopostiosoitteita sekad salasanoja.

Kayttajia voi myos luoda vaikka
yksitellen.

€ Etusivu / Projektit / Salasanasuojaukset / HS testi

Hallinnoi kayttajaryhmia

Nimi

HS testi Tallenna muutokset

Kayttajat
Maarita kayttdjat kayttajaryhmaan. Voit lisata kayttdjat joko yksitellen Lisaa kayttdja -painikkeen takaa tai voit ladata ne CSV-
tiedostosta.

Kullakin kayttdjalla on oma kayttajatunnus (sahkopostiosoite) ja salasana. Voit myos maarittad lukuoikeuden voimassaoloajan
kullekin kayttajdlle erikseen. Vaihtoehtoisesti voimassaoloaika on rajoittamaton.

Kayttdjatunnus Salasana Voimassaoloaika Toimenpiteet

Kayttdjia ei lOydetty.

mo* Tuo CSV-tiedosto O Lisaa kayttaja




2. Salasanasuojauksen luominen

Salasanasuojauksella maaritellaan kategoriat tai julkaisut (projektit), jotka halutaan suojauksen piiriin.

Salasanasuojaus

Nimi

Kategoria; maaritelty ryhma julkaisuja.

Testi

1. Valitse suojaustaso

Valitse alla olevasta listasta haluamasi suojaustaso: Koskeeko suojaus yksittdisia julkaisuja vai jotain tiettya kategoriaa, jolloin
kaildeRYSeISen Kategormea,alla olevat julkaisut suojataan.

@ Kategoriat @ Projektit

Projektit; voit valita yksittaisia julkaisuja. R
2. Valitse kayttdjat

Madrita suojaukselle kayttdjat. Valitse alla olevalta listalta ne kdyttdjaryhmat, joita suojaus koskee.

Voit myos luoda uuden kayttajaryhman klikkaamalla "Luo kayttdjaryhma” -painiketta.

W HS testi
Luo kdyttdjaryhma

Tallenna muutokset




2. Salasanasuojauksen luominen

|
Salasanasuojaus
Kategoria; maaritelty ryhma julkaisuja; katso T

listasta haluamasi suoj Koskeeko suojaus yksittdisia julkaisuja vai jotain tiettys kategoriaa, jolloin

Publisher P ro, peru steet. y sen Kategorian alla levat Julkalsut suojataan,

© Kategoriat @ Projektit

W Create

W Flipbook

W Golf accessories
W Golf clubs

W Lehdet

W Muut

Salasanasuojaus
Nimi

1. Valitse suojaustaso

e alla olevasta listasta haluama Koskeeko suojaus yksittaisis julkaisuja vai jotain tiettyd kategoriaa, jolloin

Projektit; voit valita yksittaisia julkaisuja & Knogornc @ P

W All projects

suojauksen piiriin. o

W Asennusohje demo

B Avocado

W BMW demo

W BMW i7 demo
B Bonava demo

W CG Pro demo

W Citymarket demo




2. Salasanasuojauksen luominen

Valittuasi julkaisut suojauksen piiriin, valitse kayttajaryhma tai -ryhmat. Valittavana ovat
aikaisemmin luodut kayttajaryhmat.

Muista tallentaa valinta!

Uusien ryhmien luonti myds tissa vaiheessa on mahdollista = > "Luo kayttdjaryhma”

2.Valitse kayttsjat

Madrita suojaukselle kayttdjat. Valitse alla olevalta listalta ne kdyttdjaryhmat, joita suojaus koskee.

Voit my6s luoda uuden kayttdjaryhman klikkaamalla "Luo kdyttdjaryhma” - painiketta.

¥ HS testi
Luo kayttajaryhma

Tallenna muutokset




3. Kayttajaryhmien luominen

€ Etusivu / Projektit / Salasanasuojaukset / Luo kéyttdjaryhma

Luo kayttajaryhma

Tervetuloa luomaan uutta kayttdjaryhmaa. Aloita antamalla ryhmalle nimi.

Anna ryhmalle nimi.

Nimi
Seuraava

4 Etusivu / Projektit / Salasanasuojaukset / HS testi
Hallinnoi kayttajaryhmia

Nimi

Valitse miten kayttajatiedot tuodaan. e
- .csv-tiedostona —

Madrita kéyttsjat kayttdjiryhméan. Voit lisité kdyttajit joko yksitellen Lisia kayttsja -painikkeen takaa tai voit ladata ne CSV-

- YkSittéi n tiedostosta

Kullakin kayttajalla on oma kéyttajatunnus (sshkopostiosoite) ja salasana. Voit myds madrittad lukuoikeuden voimassaoloajan
kullekin kéyttajélle erikseen. Vaihtoehtoisesti voimassaoloaika on rajoittamaton

Kayttajitunnus Salasana Voimassaoloaika Toimenpiteet

Kayttajia ei oydetty.

0" Tuo CSV-tiedosto 0 Lis33 kiiyttaja




3. Kayttajaryhmien luominen

Tutustu tiedoston maarityksiin.
- Sallitut merkit

- Mahdolliset ajastukset

- Salasanan maaritys

"Ohita riveja” huomioi tiedoston alussa
mahdollisesti olevat tyhjat rivit.

" Tuo CSV-tiedosto | O Lisdd kayttdja

4 Etusivu / Projektit / Salasanasuojaukset / Hallinnoi kéyttdjéryhmid

Tuo kayttajia ryhmaan CSV-tiedostosta

Kayttajalista tulee tallentaa CSV-muodossa. CSV-tiedoston taulukko voi sisdltda yhden tai useamman sarakkeen. Ensimmaisen sarakkeen kentissa tulee
olla kdyttajien sahkopostiosoitteet eli kdyttdjatunnukset. Muut sarakkeet ovat valinnaisia. Sallittuja merkkejd ovata-z,A-Zja 0-9.

* Ensimmadinen sarake: sahkGpostiosoite

+ Toinen sarake: salasana (jos ei annettu, jdrjestelma luo salasanan automaattisesti)
« Kolmas sarake: voimassaoloaika, joko 0 = Rajoittamaton tai 1 = Rajattu

¢ Neljés sarake: Voimassaoloajan aloituspdivimaard muodossa pp.kk.vvwv

+ Viides sarake: Voimassaoloajan lopetuspdivdimaira muodossa pp.kk.vwvv

Taulukossa voi olla myds muita sarakkeita, mutta niiden sisaltda ei tuoda kdyttdjaryhmaan.

Tiedosto

Valitse tiedosto JEIREIIIERIELEGE]




3. Kayttajaryhmien luominen

mo* Tuo CSV-tiedosto (O Lisdd kayttdja

Hallinnoi kayttjaryhmia

Yksittdisen kayttajan lisadminen

Nimi
HS testi 2 Tallenna muutokset
Kayttajat
L

kin k
erikseen. Vaihtoehts

o eoes . .o . os 000 . . .o o0 m" Tuo CSV-tiedosto I Lisad kiiyttsja
Lisaa yksittainen kayttaja valitsemaasi ryhmaan
Kayttajatunnus

tayttamalla s-postiosoitteen (kayttdjatunnus) seka e —
halutun salasanan

Lukuoikeuden voimassaoloaika

@ Rajoittamaton
© Rajattu

Lukuoikeiden voi myds tassa ajastaa

Lis& listaan.




4. Muut asetukset ja vinkit

® Ole huolellinen oikeiden maaritysten kanssa .csv-tiedostoa kayttaessasi.

o  Kaikki samassa solussa ja erotetaan pilkuilla

® Salasanasuojaus on hyddyllinen esimerkiksi luodessasi tilaajarekisteria lukijoista joille
tarjotaan digilehti (esim. Tilaajat2023, jne.)

Al : fx asiakasl@gmail.com,xxx1,1,21.02.2023,21.08.2023

A B € D E F G

1 |asiakasl@gl.LaiI.com,xxxl,1,21.02.2023,21.08.2023
2 | asiakas2@gmail.com,xxx2,1,21.02.2023,21.08.2023

3 | asiakas3@gmail.com,xxx3,1,21.02.2023,21.08.2023
4
5



4. Muut asetukset ja vinkit

e Lukijalle kirjautuminen nakyy nain:

Tama julkaisu on suojattu salasanalla.
Kirjaudu sisaan

Sahkopostiosoite

Salasana

Ty Kirjaudu



Kiitos

Kuulemme ilomielin palautteesi. Voit ottaa tekniseen tukeemme yhteytta
jos sinulle heraa lisaa kysymyksia.

Taiqa Digital

support@taiqa.fi



mailto:support@taiqa.com
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