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Salasanasuojaus ja käyttäjäryhmät
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- Käyttäjäryhmät
- Käyttäjäryhmien tuonti ja määrittely

2. Salasanasuojauksen luominen
- Kategoriat ja projektit
- Käyttäjäryhmän liittäminen

3. Käyttäjäryhmien luonti
- Tiedoston avulla
- Yksittäisen käyttäjän lisääminen
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4. Muut asetukset ja vinkit
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- Miten hyödynnän salasanasuojausta?

- Lukijalle



1. Yleiset ominaisuudet

Salasanasuojauksen avulla voit määritellä jonkin kategorian tai yksittäiset julkaisut yhteen, salasanalla 
suojattuun ryhmään.

Käyttäjäryhmän luominen määrittelee kenellä on lukuoikeus salasanasuojauksen avulla määriteltyihin 
julkaisuihin.

- Tunnistus perustuu sähköpostiosoitteeseen
- Tiedot voi tuoda .csv tiedostona tai yksitellen
- Salasana voi olla yksilöllinen tai ryhmän yleinen
- Salasanat voi määritellä itse tai ohjelmiston luomana

Salasanasuojauksia sekä käyttäjäryhmiä voi olla useita.



1. Yleiset ominaisuudet

Salasanasuojaus löytyy ”Valikko” kohdasta.

Seuraavassa näkymässä voit luoda ja hallinnoida sekä
salasanasuojaus-asetuksia että luoda käyttäjäryhmiä



1. Yleiset ominaisuudet

Tässä näkymässä tuodaan 
käyttäjäryhmän tiedot (lukijat) sekä 
luodaan heille salasanat.

.csv-tiedoston avulla voi tuoda joukon 
sähköpostiosoitteita sekä salasanoja.

Käyttäjiä voi myös luoda vaikka 
yksitellen.

VÄLTÄ



2. Salasanasuojauksen luominen

Salasanasuojauksella määritellään kategoriat tai julkaisut (projektit), jotka halutaan suojauksen piiriin.

Kategoria; määritelty ryhmä julkaisuja.

Projektit; voit valita yksittäisiä julkaisuja.



2. Salasanasuojauksen luominen

Kategoria; määritelty ryhmä julkaisuja; katso 
Publisher Pro, perusteet.

Projektit; voit valita yksittäisiä julkaisuja 
suojauksen piiriin.



2. Salasanasuojauksen luominen

Valittuasi julkaisut suojauksen piiriin, valitse käyttäjäryhmä tai -ryhmät. Valittavana ovat 
aikaisemmin luodut käyttäjäryhmät.

Muista tallentaa valinta!

Uusien ryhmien luonti myös tässä vaiheessa on mahdollista = > ”Luo käyttäjäryhmä”



3. Käyttäjäryhmien luominen

Anna ryhmälle nimi.

Valitse miten käyttäjätiedot tuodaan.
- .csv-tiedostona
- Yksittäin



3. Käyttäjäryhmien luominen

Tutustu tiedoston määrityksiin.
- Sallitut merkit
- Mahdolliset ajastukset
- Salasanan määritys

”Ohita rivejä” huomioi tiedoston alussa 
mahdollisesti olevat tyhjät rivit.



3. Käyttäjäryhmien luominen

Yksittäisen käyttäjän lisääminen

Lisää yksittäinen käyttäjä valitsemaasi ryhmään 
täyttämällä s-postiosoitteen (käyttäjätunnus) sekä 
halutun salasanan

Lukuoikeiden voi myös tässä ajastaa



4. Muut asetukset ja vinkit

● Ole huolellinen oikeiden määritysten kanssa .csv-tiedostoa käyttäessäsi.

○ Kaikki samassa solussa ja erotetaan pilkuilla

● Salasanasuojaus on hyödyllinen esimerkiksi luodessasi tilaajarekisteriä lukijoista joille
tarjotaan digilehti (esim. Tilaajat2023, jne.)



4. Muut asetukset ja vinkit

● Lukijalle kirjautuminen näkyy näin:



Kiitos

Kuulemme ilomielin palautteesi. Voit ottaa tekniseen tukeemme yhteyttä
jos sinulle herää lisää kysymyksiä.

Taiqa Digital

support@taiqa.fi

mailto:support@taiqa.com
mailto:support@taiqa.com
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