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1. Ennen kuin aloitat

Huomio PDF-tiedostoa valitessasi sen tiedostokoko. 
Maksimikoko jonka järjestelmä ottaa vastaan on 
hieman alle 1 Gigatavu.

Pakkaus-ohjelmat kuten ilovepdf.com voivat tehdä 
tiedostoista pienempiä.

https://www.ilovepdf.com/compress_pdf Tiedostojen suosituskoko = max. 500 MB

https://www.ilovepdf.com/compress_pdf


1. Ennen kuin aloitat

Älä sisällytä PDF:ään rajaus- tai 
tulostusmerkkejä. Nämä ovat käytössä 
tulostusteollisuudessa, mutta meidän 
järjestelmämme suosii web-PDF:iä.

Uutta julkaisua luotaessa voit käyttää 
toimintoa "Remove crop marks" 
poistamaan reunamerkit.



1. Ennen kuin aloitat

On suotavaa käyttää WEB-
PDF:iä joissa jokainen sivu on 
yksittäinen. Tulee välttää 
toimintoa "spreads" tai "facing 
pages", jossa aukeamat 
muodostavat yhden sivun.

Julkaisua on helpompi editoida 
kun sivut ovat yksittäisiä.

Katso oikean puolen kuvasta 
mallia.

VÄLTÄ KÄYTÄ JOS
MAHDOLLISTA

Asetus “spreads” 
Tai “facing pages” on päällä.

Ei aukeamasivuja,
Kaikki sivut ovat yksittäin.



2. Julkaisun vaiheet step-by-step

Kirjaudu Publisher Pro -
tilillesi.

Raahaa ja pudota PDF 
keskelle ruutua 
aloittaaksesi sen 
tuomisen järjestelmään.



2. Lisää otsikko

Nimeä projektisi jotta tunnistat sen 
helposti.

Projektin URL-osoite tehdään aluksi 
automaattisesti nimen mukaan. 

Huomioi että URL ei voi sisältää 
umlautteja/ääkkösiä, joten jos käytät 
niitä, lyhenee osoitteen nimi ja se voi 
näyttää katkonaiselta.

Voit editoida sekä nimeä että URL-
osoitetta myöhemmin.



2. Tarkista valittu PDF

Tästä osiosta näet PDF:n nimen 
jota olet lataamassa.

Voit myös valita toisen PDF:n 
täältä.

Voit muokata tätä asetusta 
myöhemmin suuremmalla 
tarkkuudella.



2. Lisäasetukset

Projektion kompression valinta. JPG on 
perusoletus ja se on hyvä useimmille 
projekteille joissa on enimmäkseen valokuvia. 
Käytä valintaa PNG jos julkaisussa on vähän 
värejä ja se on enimmäkseen tekstiä tai 
viivoja, kuten kirjat ja tekniset manuaalit.

Split pages / Halkaise sivut = Tämä toiminto 
pilkkoo sivut keskeltä kahtia.

Remove crop marks / Poista leikkuumerkit = 
Tällä voidaan poistaa leikkuumerkit joissain 
tapauksissa.

Kun olet valmis, paina "Create project/Luo 
projekti".



2. Julkaisuvalmis!

Projekti on nyt ladattu järjestelmäämme 
ja on julkaisuvalmis!

Klikkaamalla published/unpublished -
nappia voit muuttaa julkaisun online-
statusta.

Unpublished/Julkaisematon = 
Projekti on julkaisematon

Published/Julkaistu = Projekti on julkaistu

Jos haluat jatkaa työskentelyä projektin 
kanssa, voit käyttää "Preview/Esikatsele" 
nähdäksesi live-version, jota ei ole vielä 
kuitenkaan julkaistu.



3. Julkaisuasetusten yhteenveto

Publishing settings = Muokkaa julkaisun 
nimeä, URL-osoitetta, salasanaa ja kirjasto 
näkymää.

View Publishing info = Täältä löydät 
julkaisun esikatselu ja iFrame-embed 
osoitteet.

Add active content = Sivukohtainen 
editointi. Lisää sisältöä kuten popupit, formit 
ja videot.

Customize theme = Editoi projektin 
taustakuvaa, navigointipalkkia ja logoa.

Define other Settings = Sisällön hallinta, 
hakukone optimointi (SEO) ja yleis 
navigointi.



3. Julkaisuasetukset 1/4

Title = Nimeä projekti

URL = Yleinen osoite joka on annettu projektille, 
luodaan automaattisesti sille annetun nimen 
perusteella aluksi. Kaikki osoitteemme ovat 
muodossa: 
"view.creator.taiqa.com/CLIENT/PROJECT"

Language = Vaikuttaa siihen kuinka Google 
indeksoi sivustoa, oikea kieli parantaa sivun 
hakukone optimointia.



3. Julkaisuasetukset  2/4

Status = Vaihda projektin status offline/online. 
Voit myös asettaa ajastetun julkaisun täältä.

Show in library = Jos sinulla on suuri määrä 
julkaisuja, voit määrittää niiden kirjasto-osoitteen 
täältä. *HUOM: Sinun täytyy manuaalisesti luoda 
kirjastoon kansioita jotta ne näkyvät täällä.

Tässä kaksi esimerkkiä valmiista kirjastoista:

Eurometalli

Europörssi

https://view.creator.taiqa.com/library/eurometalli
https://view.creator.taiqa.com/library/europorssi


3. Julkaisuasetukset  3/4

Password protection = Voit täältä suojata 
projektisi salasanalla. Käytännöllistä jos sinulla on 
rajattu yleisö tai sisältösuojattua materiaalia.

Voit myös asettaa ensimmäisen sivun näkymään 
projektin esikatselukuvakkeena täältä. Tämä kuva 
näkyy myös jos linkität julkaisua sosiaalisessa 
mediassa.

Voit myös vaihtaa projektin taustakuvan täältä.



3. Julkaisuasetukset  4/4

Drafts for external users = Tämä ominaisuus on 
käytännöllinen tiimityöskentelyssä, jossa saatat 
haluta esittää työtäsi vain valikoiduille ihmisille. 

Klikkaamalla "Preview/esikatsele" voit nähdä 
esikatseluversion, ja kentässä alapuolella asettaa 
salasanan.



3. Lisää aktiivista sisältöä

Sijainti käyttöliittymässä. 

Tästä osioista pääset muokkaamaan julkaisua
sivukohtaisesti ja luomaan interaktiivista
sisältöä.

Tämä osio katetaan omassa oppaassaan.

Ominaisuuksia:

- Linkit
- Videon upotus



3. Muokkaa teemaa 1/2

Tällä ominaisuudella luot teeman, joka on helppo 
liittää moniin julkaisuihin nopeasti.

Teema on “raamit” julkaisun ympärillä. Se sisältää 
seuraavan:

- Taustaväri, kuva tai video
- Logo kuva
- Asettelu (flipbook, presentation, etc)
- Brändivärit
- Sekä lisää.



3. Muokkaa teemaa 2/2

Kun avaat osion, näyt perusoletus teemojen 
valikoiman. Jos olet itse tehnyt lisää, ne 
näkyvät listän huipulla.

Teema pitää sisällään seuraavat 
ominaisuudet:

- Brändivärit
- Taustakuva, video tai väri
- Logo
- Navigointipalkin ulkoasu

Toisinsanoen "teema" on sarja graafisia 
valintoja jotka ovat työn ympärillä.

Vain yksi teema voi olla valittuna kerrallaan.



4. Sisällön hallinta 1/2

Sijainti käyttöliittymässä.

Tässä osiossa voit muokata sivujärjestystä, tehdä 
varmuuskopioita, luoda linkkejä automaattisesti, 
tuoda linkkejä sekä muokata haku-asetuksia.



4. Sisällön hallinta 2/2

Lyhyt selitys

Preview = Avaa esikatseluversio julkaisusta

Publish content = Julkaise työ / päivitetty sisältö

Replace content = Lataa uusi PDF jota käyttää julkaisuna

Import links = Tuo linkit CSV-tiedostosta

Replace download PDF = Valitse minkä version lukija voi ladata

Backup/restore = Luo sekä palauta varmuuskopioita

Detect links from PDF text = Luo URL-, sähköposti- ja puhelin-
linkit automaattisesti

Publication search = Muokkaa miten haun tulokset esitetään



4. Muut toiminnot

Tämä osio sisältää kaksi kategoriaa: Analytiikan 
avulla seuraat kävijäliikennettä ja hakukone 
optimointi (SEO) parantaa julkaisusi näkyvyyttä.



4. Hakukone optimointi (SEO)

Täyttämällä kenttiin lyhyen kuvauksen sekä
muutamat avainsanat, Google pystyy
seuraamaan sivustoasi paremmin sekä
nostamaan sen ylemmäs hakutuloksissa.

Esimerkkisisältö asiakkaalle Blåkläder.



4. Analytiikka

Voit laittaa näihin kenttiin erilaisia 
seurantakoodeja jotka mahdollistavat erilaisen 
käyttäjien seurannan. 



4. Sosiaalisen median kuvake

Käytä kuvaa joka kuvaa julkaisuasi. Kuva 
näkyy sosiaalisen median kanavissa jos 
postaat sen sinne.



4. Hakemisto 1/3

Tässä osiossa voit rakentaa helpon tavan 
navigoida julkaisusi sisällä. 



4. Hakemisto  2/3

Tässä on hakemiston sijainti 
navigointipalkissa.

Täältä voit nähdä hakemiston 
avattuna. Käytetty asetus on 
"thumbnails and bookmarks".



4. Hakemisto  3/3

Hakemiston editointinäkymässä voit määritellä 
hakemiston ulkoasun, toisinsanoen sen näkeekö 
lukija vain kuvia tai kuvan+sivunumeron. 

Voit myös luoda uusia kirjanmerkkejä täältä sekä 
editoida mitä lukija näkee kun hakemisto on 
avattu.



Kiitos

Toivottavasti tämä opas on auttanut sinua 
luomaan julkaisusi Taiqa Publisher Pro -
järjestelmässä.

Kuulemme ilomielin palautteesi. Voit ottaa 
tekniseen tukeemme yhteyttä jos sinulle herää 
lisää kysymyksiä.

Taiqa Digital

support@taiqa.com

mailto:support@taiqa.com

